Приложение № 2

к Положению о порядке и условиях проведения аттестации руководителей муниципальных образовательных организаций муниципального образования "Город Архангельск", находящихся в ведении департамента образования мэрии города Архангельска, и лиц, претендующих на должность руководителя

РЕЗЮМЕ

лица, претендующего на должность руководителя 

образовательной организации

	Общие данные:

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения
	

	Адрес, телефон
	

	Семейное положение
	

	Образование 
	

	Повышение квалификации
	

	Обоснование причины соискания должности руководителя образовательной организации:

	

	Опыт работы:

	Место и период работы: 
	

	Функции:
	

	Результаты работы и достижения:


	

	Период работы:
	

	Дополнительная информация:

	Технические навыки (компьютерная грамотность)
	


	Знание иностранных языков
	

	Личные качества
	

	Другое (указать)
	

	
	

	Дата составления
	


2

Содержание резюме 

Заголовок: фамилия, имя, отчество (не употребляйте слово "резюме" в заголовке).

Основные личные данные: точный адрес с почтовым индексом, номер телефона, семейное положение. 

Образование: укажите названия учебных заведений полностью, время учебы.

Повышение квалификации: укажите тему курсовой подготовки, количество часов, где и когда повышали квалификацию (в том числе курсы по охране труда).

Обоснование причины соискания должности руководителя образовательной организации, в т.ч. цель работы на руководящей должности.

Опыт работы: в хронологическом порядке (как правило, обратном, начиная с последнего места работы) перечислить места работы с указанием дат и занимаемых должностей, выполняемые функции и результаты (наличие квалификационной категории по должности, участие в конкурсах профмастерства, награждение  и.т.д.).
Дополнительная информация: сведения, подчеркивающие Ваши сильные стороны профессиональные и личностные: знание иностранных языков, компьютерная грамотность, аккуратность, тщательность и внимательность при работе с документами и т.п. 

